說      明
1、 旅行業申請設立分公司應檢附文件：
(1) 分公司設立登記申請書1份。
(2) 董事會議事錄或股東同意書1份。
(3) 公司章程1份。
(4) 經理人之經理人結業證書及身分證影本1份、名冊2份。
(5) 分公司營業計畫書。
(6) 營業處所之使用權證明文件。
2、 注意事項：
(1) 旅行業申請設立分公司前應先辨妥本公司章程中有關分公司所在地之修正。
(2) 旅行業申請設立分公司前應依旅行業管理規則之規定辦妥本公司增資變更登記，並換領旅行業執照後始得申請分公司註冊登記。
(3) 依旅行業管理規則第12條之規定，旅行業經理人應為專任，分公司至少應設1人。
(4) 分公司營業計畫書內容應包括(1)成立的宗旨。(2)經營之業務。(3)分公司組織狀況。(4)資金來源及運用計畫表。(5)經理人之職責。(6)未來3年營業計畫及損益預估。
(5) 旅行業申請設立分公司經許可後應於2個月內依法辦妥分公司設立登記，並向交通部觀光局申請旅行業分公司註冊。
(6) 旅行業分公司營業處所面積及規定：
 1. 同一營業處所內不得為2家營利事業共同使用。
 2. 公司名稱之標識。（應於領取旅行業執照後始得懸掛）
3、 為工作簡化及聯繫便利，請預填聯絡人姓名及電話，如須補件，將逕以電話洽辦。
旅行業分公司設立申請書
□綜合
主　旨：申請 □甲種旅行業　　　　　　分公司設立。
□乙種
說　明：
1、 設立事項：
	一、公司名稱
	中文
	（股份）有限公司　　　　　分公司

	
	英文
	

	二、分公司經理人
	

	三、
	資本總額
	新台幣：　 　億 　　仟　 　佰　 　拾　 　萬元整

	
	實收資本額
	新台幣：　 　億 　　仟　 　佰　 　拾　 　萬元整

	四、分 公 司 地 址
	(((((


2、 茲依照旅行業管理規則規定，申請旅行業分公司設立，並已檢附下列相關文件：
(一)分公司設立申請書1份。
(二)董事會議事錄(股份有限公司應檢附)或股東同意書(有限公司應檢附)。
(三)公司章程1份。
(四)經理人之經理人結業證書及身分證影本1份、名冊2份。
(五)分公司營業計畫書。
(六)營業處所之建築物所有權狀影本。
公司名稱：　　　　　　　　（股份）有限公司
代表人：
地址：
聯絡人：
聯絡電話：（　　）
行動電話：
申請日期：中華民國　　年　　月　　日
蓋總公司印鑑章





蓋代表人　　印鑑章








