                             旅行業申請分公司設立、註冊流程及說明
                       

             分公司設立

                            1.每增設分公司1家需增資金額為：
          　辦理公司增資      綜合旅行業新台幣1,500,000元，
　　　　　及修改公司章程　    甲種旅行業新台幣1,000,000元，
                              乙種旅行業新台幣750,000元，           
                              但其原資本總額已達設立分公司所需資本總額者不在此限。
                            2.應辦妥章程中有關分公司所在地之修正。 
            
覓妥營業場所     營業處所相關規定如附註一。

              



應具備文件：

1.分公司設立申請書。
           申請設立分公司
2.董事會議事錄或股東同意書。
              



3.公司章程。
                            4.經理人名冊及經理人結業證書及身分證影本。
5.分公司營業計劃書（如附註二）。                                  
                            6. 營業處所之建築物所有權狀影本。
                 


關於經理人之規定：
             審核籌設文件   1.經理人應為專任。
                


2.至少 1人。
                            
   
   查證經理人

  核准分公司設立
      資料 


                             應於核准設立後2個月內辦妥，並備具文件向
                             交通部觀光局申請旅行業分公司註冊，逾期即
                             撤銷設立之許可。

                            應具備文件：
           繳納保證金及     1.分公司註冊申請書。
           執照費壹仟元     2.公司主管機關（經濟部、經濟部中部辦公室、台北市、高雄
           申請旅行業註冊     市、台北縣府政）分公司設立核准函影本。（含分公司設立
                              登記表1份）
                            3.旅行業設立事項卡。                             
                            4.營業處所內全景照片。

              核准註冊      5.營業處所未與其他營利事業共同使用之切結書。

           核發旅行業執照   6.經理人應辦妥原任職公司離職異動。
                            7.保證金:綜合、甲種旅行業分公司新台幣300,000元，                                    乙種旅行業分公司新台幣150,000元。）
                            
分公司職員      請於開業前由總公司向交通部觀光局辦理
報備任職        「旅行業從業人員異動」網路申報。   

                                   應具備文件：

                        向觀光局       1.旅行業分公司開業申請書。

                        報備開業       2.旅行業責任保險及履約保險保單及

保費收據之影本。



              正式開業
附註
1、 營業處所面積及規定：
（1） 同一營業處所內不得為２家營利事業共同使用。
（2） 公司名稱之標識（應於領取旅行業執照後，始得懸掛）。

2、 經營計劃書內容包括：
1. 成立的宗旨。

2. 經營之業務。

3. 公司組織狀況。

4. 資金來源及運用計劃表。

5. 經理人的職責。

6. 未來３年營運計劃及損益預估。

3、 流程圖中，四邊形表示籌設及註冊申請人應辦理事項，六邊形表示觀光局辦理事項。
4、 流程圖中，每一申請步驟均需經交通部觀光局核准後方可進行下一辦理事項。
※五、台北市營業處之設置應符合都市計劃法台北市施行細則及台北市土地使用分區管制規則之規定：
（一）「樓層用途」必須為辦公室、一般事務所、旅遊運輸服務業。
（二）「使用分區」必須為第１～４種商業區及第３之１種、第４之１種住宅區。
※六、台北市旅行業尋覓辦公處所時，仍須事先查證（台北市政府工務局建築管理處），該址是否
符合上述規定，以免困擾。
























向公司主管機關（經濟部、經濟部中部辦公室、台北市、高雄市、台北縣政府）辦理分公司設立登記














