說   明
一、旅行業申請籌設應檢附文件：
(一)籌設申請書1份。
(二)全體籌設發起人及經理人名冊2份。如係外國人投資應檢附經濟部投資審議委員會核准投資函影本。
(三)經理人之經理人結業證書影本1份。
(四)經營計畫書1份。
(五)經濟部設立登記預查名稱申請表回執聯影本。
(六)全體籌設發起人及經理人身分證影本。（如係外國人請依如注意事項第3項附表）
(七)營業處所之使用權證明文件。
二、注意事項：
(一)旅行業應專業經營，以公司組織為限，並應於公司名稱上標明旅行社字樣。設立旅行業股東人數依公司法規定：1.有限公司1人以上。2.股份有限公司2人以上(如為政府法人股東1人所組織之股份有限公司不受2人以上之限制)。
(二)旅行業發起人均應為旅行社股東，且須有行為能力。政府或法人亦得為發起人，但法人為股份有限公司之發起人者，以公司為限。
(三)旅行業公司股東（包括發起人）如係華僑者應檢送僑務委員會核發之華僑證明文件，如係外國人應檢送下表所列文件，並附中文譯本。
	一、外國人身分證明文件
	1.如係自然人，係指國籍證明書；如係法人，係指法人資格證明書。上述證明書均應先送由我國駐外單位或經其駐華單位簽證。如當地無駐外單位者，可由政府授權單位或經當地政府單位或法院公證。
2.前述國籍證明書得以護照影本替代；又外國人如在國內持有居留證時，可以該證影本替代國籍證明書；又外國人在國內停留期間，亦可逕向我國法院申請上述身份證明之認證。

	二、外國人代理人授權書正本及代理人身分證影本
	1.外國投資人，如有授權代理人，應附我國駐外單位或其駐華單位簽證之授權書，授權書須載明代理人名稱及授權代理事項並附中文譯本。如當地無我國駐外單位者，可由政府授權單位或經當地政府單位或法院公證。
2.外國人如在國內居留期間，亦可將授權書送請我國法院公證。
3.代理人應為自然人，凡在中華民國政府及學校服務之公教人員及公營事業機構任職之人員暨現役軍人均不得為投資之代理人。


(四)代表公司之董事、董事長及副董事長，均須有中華民國國籍並在國內設有住所。但依外國人投資條例申請經濟部投資審議委員會核准投資者，不在此限。
(五)旅行業經營之業務僅限於旅行業管理規則第3條規定之範圍。
(六)依旅行業管理規則第13條之規定，旅行業經理人應為專任。1.綜合旅行業不得少於4人。2.甲種旅行業不得少於2人。3.乙種旅行業不得少於1人。
(七)經營計畫書內容包括：1.成立的宗旨。2.經營之業務。3.公司組織狀況。4.資金來源及運用計畫表。5.經理人之職責。6.未來3年營運計畫及損益預估。
(八)旅行業經核准籌設後應於2個月內依法辦妥公司設立登記，並向交通部觀光局申請註冊。
(九)旅行業營業處所規定：
(1)擬設置之營業處所應同時向其所在地之縣市政府（核發營利事業登記證單位）查證是否符合土地使用分區管制規則或建築物使用執照規範之用途，以避免嗣後衍生因用途不符，致無法申請營利事業登記證之困擾。
(2)同一營業處所內不得為2家營利事業共同使用。
(3)公司名稱之標識（應於領取旅行業執照後始得懸掛）。
(十)申請書應詳列全體發起人姓名並簽章。
三、為工作簡化及聯繫便利，請預填聯絡人姓名及電話，如須補件將逕以電話洽辦。
旅 行 業 籌 設 申 請 書
□綜合

主旨：申請  □甲種　旅行業籌設申請。
□乙種

說明：
壹、籌設事項：
	一、公 司 名 稱
	中文：                                    (股份)有限公司

	
	英文：

	二、發  起  人
	                                                 等    人

	三、經  理  人
	                         (※除總經理外，其他經理人請註明部門)

	四、
	資 本 總 額
	新 台 幣　　　億　　　仟　　　佰　　　拾　　　萬 元 整

	
	實收資本總額
	新 台 幣　　　億　　　仟　　　佰　　　拾　　　萬 元 整

	五、公 司 地 址
	(((((
     縣(市)      鄉區鎮市         路街    段     巷     弄     號

     樓    室

	六、業   務   範   圍
	□
綜
合
	1、接受委託代售國內外海、陸、空運輸事業之客票或代旅客購買國內外客票、託運行李。
2、接受旅客委託代辦出、入國境及簽證手續。
3、招攬或接待國內外觀光旅客並安排旅遊、食宿及交通。
4、以包辦旅遊方式或自行組團，安排旅客國內外觀光旅遊、食宿、交通及提供有關服務。
5、委託甲種旅行業代為招攬第4項國內外團體旅遊業務。
6、委託乙種旅行業代為招攬第4項國內團體旅遊業務。
7、代理外國旅行業辦理聯絡、推廣、報價等業務。
8、設計國內外旅程、安排導遊人員或領隊人員。
9、提供國內外旅遊諮詢服務。
10、其他經中央主管機關核定與國內外旅遊有關之事項。

	
	□
甲
種
	1、接受委託代售國內外海、陸、空運輸事業之客票或代旅客購買國內外客票、託運行李。
2、接受旅客委託代辦出、入國境及簽證手續。
3、招攬或接待國內外觀光旅客並安排旅遊、食宿及交通。
4、自行組團安排旅客出國觀光旅遊、食宿、交通及提供有關服務。
5、代理綜合旅行業招攬觀光旅客國內外團體旅遊、食宿、交通及提供有關服務。
6、代理外國旅行業辦理聯絡、推廣、報價等業務。

7、設計國內外旅程、安排導遊人員或領隊人員。

8、提供國內外旅遊諮詢服務。

9、其他經中央主管機關核定與國內外旅遊有關之事項。

	
	□
乙
種
	1、接受委託代售國內海、陸、空運輸事業之客票或代旅客購買國內客票、託運行李。
2、招攬或接待本國觀光旅客國內旅遊、食宿、交通及提供有關服務。
3、代理綜合旅行業招攬本國觀光旅客國內團體旅遊、食宿、交通及提供有關服務。
4、設計國內旅程。
5、提供國內旅遊諮詢服務。
6、其他經中央主管機關核定與國內旅遊有關之事項。


貳、茲依照旅行業管理規則之規定，申請旅行業籌設登記，並檢附相關文件1份。(詳如說明)。
申 請 人：(公司名稱)                                 (股份)有限公司
發 起 人：
聯 絡 人：
聯絡電話：（　　）
申請日期：中華民國　　　年　　　月　　　日
