                             旅行業申請籌設、註冊流程及說明
                       

             申請籌設

                            股東人數設定：
           發起人籌組公司   1.有限公司：1人以上。
2.股份有限公司：2人以上。
                            （如為政府或法人股東1人所組織之股份有限公司，
                             不受2人以上之限制。）
           

            覓妥營業場所     營業處所相關規定如附註一規定。

           向經濟部商業司   應具備文件： 
           辦理公司設立登   1.籌設申請書1份。
           記預查名稱       2.如係外國人投資者應檢附經濟部投資審議委會核准投資涵。

                            3.經理人之經理人結業證書、身分證影本各1份及名冊2份。

                            4.經營計畫書1份。                   
                            5.經濟部設立登記預查名稱申請表回執聯影本。
              申請籌設      6.全體發起人身分證明文件（如附註十）。
                            7.營業處所之建築物所有權狀影本。

                            關於經理人之規定：
            審核籌設文件    1.經理人應為專任。
                            2.綜合旅行業不得少於4人，甲種旅行業不得少於2人，
                              乙種旅行業不得少於1人。
   
   查證發起人及         核准籌設
   經理人資料 

                                                           
 應於核准設立後2個月內辦妥，並備具文件向
                              交通部觀光局申請旅行業註冊，逾期即撤銷設

                              立之許可。



              申請註冊


                            應具備文件：
           繳納註冊費、執   1.旅行業註冊申請書。
           照費及保證金、   2.會計師資本額查核報告書暨其附件。
           申請旅行業註冊   3.公司主管機關（經濟部、經濟部中部辦公室、台北市、高雄市、台北縣政府）核准函影本、公司設立登記表影本各1份。

                            4.公司章程正本。（所營事業須註明「營業範圍以交通部觀光

                              局核准之業務範圍為準」。）                             
                            5.營業處所內全景照片。

              核准註冊      6.營業處所未與其他營利事業共同使用之切結書。

           核發旅行業執照   7.旅行業設立事項卡。

                            8.註冊費按資本總額1/1000繳納。
                            9.保證金:綜合旅行業新台幣10,000,000元；                                 

                                     甲種旅行業新台幣1,500,000元；
                                     乙種旅行業新台幣600,000元。
10.執照費新台幣1,000元。
                            11.經理人應辦妥前任職公司離職異動。
全體職員

報備任職        請利用網路申報系統辦理「旅行業從業人員異動」。   

                                   應具備文件：

                        向觀光局       1.旅行業開業申請書。

                        報備開業       2.旅行業履約保證保險保單及保費收據影本。



              正式開業
附註

1、 營業處所規定：
（一）同一營業處所內不得為2家營利事業共同使用。
（二）公司名稱之標識（應於領取旅行業執照後，始得懸掛）。

2、 旅行業實收之資本金額，規定如下：

（一）綜合旅行社不得少於新臺幣２５００萬元。

（二）甲種旅行社不得少於新臺幣６００萬元。

（三）乙種旅行社不得少於新臺幣３００萬元。

3、 經營計劃書內容包括：

1. 成立的宗旨。

2. 經營之業務。

3. 公司組織狀況。

4. 資金來源及運用計劃表。

5. 經理人的職責。

6. 未來３年營運計劃及損益預估。

4、 公司名稱與其他旅行社名稱之發音相同者，旅行社受撤銷執照處分未逾５年者，其公司名稱不得為旅行業申請使用。

5、 流程圖中，四邊形表示籌設及註冊申請人應辦理事項，六邊形表示觀光局辦理事項。

6、 流程圖中，每一申請步驟均需經交通部觀光局核准後方可進行下一辦理事項。

· 七、下列人員不得為旅行業發起人、負責人、董事、監察人及經理人；已充任者解任之，並撤　　　　銷其登記。

（1） 曾犯內亂、外患罪經判決確定或通緝有案尚未結案者。

（2） 曾犯詐欺、背信、侵占罪或違反工商管理法令，經受有期徒刑１年以上刑之宣告，服刑期滿未逾２年者。

（3） 曾服公務虧空公款，經判決確定服刑期滿尚未逾２年者。

（4） 受破產之宣告，尚未復權者。

（5） 有重大喪失債信情事，尚未了結或了結後尚未逾５年者。

（6） 限制行為能力者。

（7） 曾經營旅行業受撤銷執照處分，尚未逾５年者。

· 八、台北市營業處之設置應符合都市計劃法台北市施行細則及台北市土地使用分區管制規則之規定：（一）「樓層用途」必須為辦公室、一般事務所、旅遊運輸服務業。（二）「使用分區」必須為第１～４種商業區及第３之１種、第４之１種住宅區。

※ 九、台北市旅行業尋覓辦公處所時，仍須事先查證（台北市政府工務局建築管理處），該址是否符合上述規定，以免困擾。

十、如係外國人投資者，應檢附下列文件，並附中文譯本：

（一）外國人身分證明文件正件

1. 如係自然人，係指國籍證明書；如係法人，係指法人資格證明書。上述證明書均應先送由我國駐外單位或經其駐華單位簽證。如當地無駐外單位者，可由政府授權單位或經當地政府單位或法院公證。

2. 前述國籍證明書得以護照影本替代；又外國人如在國內持有居留證時，可以該證影本替代國籍證明書；又外國人在國內停留期間，亦可逕向我國法院申請上述身分證明之認證。

（二）外國人代理人授權書正本及代理人身分證影本

1. 外國投資人，如有授權代理人，應附我國駐外單位或其駐華單位簽證之授權書，授權書需載明代理人名稱及授權代理事項並附中文譯本。如當地無我國駐外單位者，可由政府授權單位或經當地政府單位或法院公證。

2. 外國人如在國內居留期間，亦可將授權書送請我國法院公證。

3. 代理人應為自然人，凡在中華民國政府及學校服務之公教人員及公營事業機構任職之人員暨現役軍人均不得為投資之代理人。

、
























向公司主管機關（經濟部、經濟部中部辦公室、台北市、高雄市、台北縣政府）辦理公司設立登記











